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คู่มืออาจารย์

ปีการศึกษา 2557
วิทยาลัยการสาธารณสุขสิรินธร จังหวัดตรัง
สถาบันพระบรมราชชนก 
สำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข
คำนำ

คู่มืออาจารย์ฉบับปี 2557 จัดทำขึ้นเพื่อให้อาจารย์ได้ใช้เป็นแนวทางในการดำเนินการจัดการเรียนการสอนแก่นักศึกษาหลักสูตรต่างๆ ให้บรรลุตามวัตถุประสงค์ของหลักสูตร  คู่มือเล่มนี้ประกอบด้วยเนื้อหาที่เกี่ยวข้องกับการบริหารหลักสูตร โดยกล่าวถึงบทบาทหน้าที่ของคณะกรรมการชุดต่างๆ อาจารย์ที่เกี่ยวข้องกับการจัดการเรียนการสอน การเป็นที่ปรึกษา อาจารย์ประจำชั้น     แนวทางการวัดและประเมินผลการศึกษา และภาคผนวก ได้รวบรวมเอกสารและแบบฟอร์มต่างๆ    ที่จำเป็น เพื่อให้อาจารย์ได้เป็นแนวทางในการปฏิบัติได้ตรงตามวัตถุประสงค์ และเป็นรูปแบบเดียวกัน

คณะผู้จัดทำหวังว่าคู่มือเล่มนี้จะเป็นประโยชน์ต่ออาจารย์อย่างมาก อย่างไรก็ตามอาจจะมีข้อบกพร่อง อาจารย์ท่านใดมีความเห็นว่าควรจะได้แก้ไข เพิ่มเติมหรือปรับปรุงส่วนใด ขอได้โปรดให้ข้อเสนอแนะต่อไปด้วย จะเป็นพระคุณ  







คณะกรรมการวิชาการ




   พฤศจิกายน  2557
สารบัญ





    หน้า
คำนำ






ก

บทนำ






1

ปรัชญาวิทยาลัย






1

วิสัยทัศน์ของวิทยาลัย






1

พันธกิจของวิทยาลัย






1

วัตถุประสงค์






1
นโยบายของวิทยาลัย






2

นโยบายประกันคุณภาพการศึกษา






2
คุณลักษณะของบัณฑิตที่พึงประสงค์






3
การบริหารหลักสูตร






3
คณะกรรมการวิชาการ






3
คณะกรรมการบริหารหลักสูตร






4
หัวหน้าหลักสูตร






5
ผู้รับผิดชอบงานหลักสูตร






5
อาจารย์ผู้รับผิดชอบหลัก






5
อาจารย์ผู้สอน






6
อาจารย์ประจำชั้น






6
อาจารย์ที่ปรึกษา






7
ระเบียบสถาบันพระบรมราชชนกว่าด้วย






8
การจัดการศึกษาของสถานศึกษาในสังกัดสถาบันพระบรมราชชนก กระทรวงสาธารณสุข พ.ศ.2557
เป้าหมายการผลิตนักศึกษา






36
ระบบกลไกการเปิด-ปิดแต่ละหลักสูตร






37

ระบบและกลไกการประกันคุณภาพการจัดการเรียนการสอนที่เน้นผู้เรียนเป็นสำคัญ
53
เกณฑ์มาตรฐานหลักสูตร






55
ระบบการประสานความร่วมมือระหว่างครอบครัวกับสถาบัน



73
กลไกการให้ความรู้ความเข้าใจกับอาจารย์ผู้สอนเกี่ยวกับการจัดการศึกษา


74
ระบบการวัดและประเมินผลการศึกษา






79
ระบบการวัดผลและดำเนินการสอบ






80
การให้ระดับคะแนนหรือการตัดเกรด






81
ระบบการรับรองผลการศึกษาและประมวลผล




90
ระบบการช่วยเหลือด้านวิชาการแก่นักเรียนที่มีปัญหาทางการเรียน


92
แนวทางการสอบซ่อมและแนวทางสอนเสริม




94
การวิเคราะห์ข้อสอบ







97
ระบบและกลไกสนับนุนการวิจัยหรืองานสร้างสรรค์




100
ระบบและกลไกสนับสนุนให้นักศึกษาไปเผยแพร่ผลงานวิชาการ


106
ระบบและกลไกในการบริการวิชาการแก่สังคม




107
สารบัญ  (ต่อ)






          หน้า
ระบบและกลไกในการทำนุบำรุงศิลปวัฒนธรรม




111
ระบบและกลไกการให้คำปรึกษาและบริการด้านข้อมูลข่าวสาร


115
ระบบการประกันคุณภาพการศึกษา





116
ภาคผนวก








รายวิชาและจำนวนหน่วยกิต






126
ผังกำกับการปฏิบัติงานการบริหารหลักสูตรประจำปีการศึกษา


137
แบบฟอร์มประมวลรายวิชา (Course Syllabus)




140
แบบฟอร์มรายละเอียดของรายวิชา(มคอ.3)ภาคทฤษฎี



142แบบฟอร์มรายละเอียดของรายวิชา(มคอ.4)ภาคสนาม



146
แบบฟอร์มผังการออกข้อสอบ (Test Blueprint)




149
แบบฟอร์มการบันทึกการสอนและเช็คการเข้าเรียนของนักศึกษา


150
แบบฟอร์มการเช็คการเข้าเรียนของนักศึกษา




151
แบบฟอร์มบันทึกการวิพากษ์ข้อสอบ






153
แบบฟอร์มการแลกเปลี่ยนชั่วโมงสอน






154
การจัดแฟ้มรายวิชา






157
รูปแบบการจัดบอร์ดห้องเรียน






159
แผนแม่บท






160
ปฏิทินการศึกษา






161
