
ไดต้รวจสอบหลกัฐานการเบิกจ่ายเงินท่ีแนบถูกตอ้ง 
แลว้เห็นควรอนุมติัให้เบิกจ่ายได ้
 
 
ลงช่ือ………………………………………..…… 
 
ต าแหน่ง 
วนัท่ี……………………………………………… 

อนุมติัให้จ่ายได ้
 
 
 
ลงช่ือ…………………………………………….. 
 
ต าแหน่ง 
วนัท่ี……………………………………………… 

 
 

               ไดรั้บเงินค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปราชการ    จ  านวน……………….....…………………บาท 
(……............................................……………………………)  ไวเ้ป็นการถูกตอ้งแลว้ 
 
ลงช่ือ………………………………ผูรั้บเงิน                                   ลงช่ือ………………..………….ผูจ่้ายเงิน   
      (……………………………………)                                               (………………………………..) 
ต าแหน่ง…………………………………..                                     ต าแหน่ง 
วนัท่ี………………………………………                                     วนัท่ี…………………………………….. 
จากสัญญายมืตามสัญญาเลขท่ี…………… 
 

หมายเหตุ    
………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………… 
 
 
ค าช้ีแจง    1. กรณีเดินทางเป็นหมู่คณะและจดัท าใบเบิกค่าใชจ่้ายรวมฉบบัเดียวกนั หากระยะเวลาในการเร่ิม 
                    ตน้และส้ินสุดการเดินทางของแต่ละบุคคลแตกต่างกนั  ใหแ้สดงรายละเอียดของวนัเวลาท่ีแตก   
                    ต่างกนัของบุคคลนั้นในช่องหมายเหตุ 
                 2. กรณียืน่ขอเบิกค่าใชจ่้ายรายบุคคล ใหผู้ข้อรับเงินเป็นผูล้งลายมือช่ือผูรั้บเงินและวนัเดือนปีท่ี 
                     รับเงิน กรณีท่ีมีการยมืเงินให้ระบุวนัท่ีท่ีไดรั้บยมืเงิน  เลขท่ีสัญญายมืเงินและวนัท่ีอนุมติัเงินยมื  
                     ดว้ย 
                 3. กรณีท่ียืน่ขอเบิกค่าใชจ่้ายรวมเป็นหมู่คณะ ผูข้อรับเงินมิตอ้งลงลายมือช่ือในช่องผูรั้บเงิน ทั้งน้ี 
                     ใหผู้มี้สิทธิแต่ละคนลงลายมือช่ือผูรั้บเงินในหลกัฐานการจ่ายเงิน (ส่วนท่ี 2) 
 


